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000 Ddk Lék, ngay ADthdng K. nam 2017

QUY PINH THE LE LAM VIEC, BIEU QUYET, BAU CU
TAIDAI HQI PONG CO PONG THANH LAP
CONG TY CO PHAN CA PHE PHUGC AN

~  Can cit Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

Thé 18 lam viée, biéu quyet thdng qua cdc Bdo cdo, T trinh, Nghj quyet va bau cur tai Pai hoi
déng cb déng thanh 1ap Céng ty Cb phin Ca phé Phuéc An theo quy tic va thé 1& sau déy:
I. MUC TIEU

— Dam bao vi¢e tudn thi theo ding cac quy dinh phap luat.

— Dam bao nguyén téc céng khai, dan chi va quyén lgi hop phép cua cic cb dong.
II. THE LE LAM VIEC, BIEU QUYET TAI DAI HOI

I.  Khi tién hanh déng ky tham dy Dai héi, Ban td chirc s& cép cho cd dong hodc céc dai dién theo uy

quyen horp 1€ Thé bleu quyét. Trén m3i Thé bidu quyet s& c6 @iy du céc thong tin: ho tén, ma sb
cb déng, tong sb cb phan c6 quyén bidu quyét.

2. Tét ca cac cd dong hogc dai dién cb dong da lam thu tuc ding ky tham du dugc quyén tham gia,
phat biéu y kién trong ndi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong qua, bidu quyet tai cudc hop

Dai hai dong ¢b dong Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi c6 sé cd dong dy hop
dai dién it nhat 75% sb ¢ phén c6 quyén biéu quyét.

3, 485 déng dén dy hop muén cé quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét cac
ndi dung tiép theo tai dai hdi. Chu toa khdng c6 tréch nhiém dimg Dai hdi dé cho cb dong dén

mudn dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi cd déng dén mudn tham
du khéng bi anh hudng.

4. Dai hoi dong cb dong thanh lap Céng ty cb phan Ca phé Phude An do Ban.chi dao cb phén hoa
Cong ty TNHH MTV Ca phé Phuéc An (truée khi chuyén déi thanh Cong ty cb phan) lam cha toa
diéu khién cudc hop. Cac dai biéu va nha dau tu tham gia Dai hoi phai tuin theo su diéu khién cia
Chu toa, tao diéu kxf;n cho dai hoi dién ra mét cach thuan lgi, nhanh chéng, hop 18. Cha toa Pai
héi c6 ddng c6 quyén thuc hién céc bién phép can thiét dé didu khién cudc hop mot cach horp ly,
c6 trat ty, dung theo chuong trinh d& dugc thong qua va phan 4nh dugc mong mudn cua da sb cic
c6 dong du hop.

5. Khi biéu quyct théng qua ndi dung cdc van dé lién quan, cb ddng hodc dai dién ¢ déng tién hanh
biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo sy didu khién cia Chu toa doan dé 14y y kién biéu
quyét: Tén thanh hosc Khéng tan thanh hoic Khéng cé y kién,

T4 chirc kiém phleu viéc kiém phneu s€& duqc Ban kiém phiéu thyc hién béng cach truc tiép dém
s0 The biéu quyét. Ban kiém phiéu s& dém s& Theé tan thanh truge, sau d6 dém sé thé khong tan
thanh va sau cung dém sb thé khong y kién va bdo cdo Pai hoi.



7. Théng qua quyét dinh:

hi dugc thong qua tai CUQC hop khi dugc s e

Quyét dinh cba dei hol dong codBig(e t ca cb dong du hop chép thug, "t '

t cua t
dién it nhat 75% tdng sb cb phén co quyen biéu qi-l)’e
ng s6 cb phén ctia timg logi; thay ¢

Iy
quan ly cong ty; Dir an dau ty hogq . A
duqc ghi trong bao cdo taj Chlnh b k

dong dai dién it nhét 65, lﬂng::

Truémg hop théng qua quyét dinh vé loai cd phan va o
nghé va linh vyc kinh doanh; thay d3i co cu tb chirc
san cd gia trj bang ho#c 16n hon 35% tng gia tri tai san
cla cong ;. t6 chirc lai, giai thé cdng ty thi phai dugc sb €0
phan cé quyén biéu quyét ciia tht ca cb dong dw hop chap thudn.

hi chép day du vao Biap

8. Noi dung cujc hop Dai hoi déng cb dong dugc Thu ky doan % i holpdong cd dong va t:a”
hop. Bién ban cudc hop 1a co s¢r dé soan théao Nghi quyét cua Da My
trude khi bé mac.

III. THE LE BAU CU TAI PAI HOI . :
Dai hgi déng cd dong thanh Igp Cong ty C4 phin Ca phé Phude An “e‘j.‘:ja“h Za"’f‘" hin,

Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kiém soat nhigm ky 2017-2022 theo cac ndi dung dudi dy.

1.  Déituwong thuc hi¢n bau cir
Tt ca céc ¢b dong s& hiru cd phan phé thong c6 quyén biéu q‘uyét 1tham d_u dai hoi h(.)ETlC I3 dai
theo iy quyén cia ¢ ddng s hitu ¢b phin phd théng cé quyén biél‘l quyctecmal tal’Bal h_(li.M
cd phén dai dién cho 01 quyén biéu quyét, téng sb luong cb phin s& hitu bang téng s iy
quyén bidu quyét.

2 Tiéu chun cic ing vién tham gia HPQT (theo quy djnh tai Piéu 151 Luit Doanh nghiéy)
- C6 nang lyc hanh vi dan sy diy du, khéng thuge ddi tugng khdng duge quan 1y doanh g

theo quy dinh tai khoin 2 Diéu 18 cia Luit doanh nghiép;

= Co trinh d6 chuyen mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cuia cong ty va khongth
thiét phai 1a ¢ déng cua cdng ty;

- Thanh vién Hoi déng quén trj cong ty c6 thé déng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan i
cong ty khéc.

3.  Tiéu chuén cic ung vién tham gia BKS (theo quy dinh tai Pidu 164 Luit Doanh nghiép)
- C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy di va khong thude déi twgng bj cdm thanh lap va qu
doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;
- Khéng phai 1 vg hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me
chi rugt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam d4
quan ly khéc;

nudi, con dé, con nudi, an®
oc hodc Téng giam dbc va

- Khong dugc giif cic chic vu quan ly cong ty; khon

Ry 132 g nhat thiét phai 1a ¢b dong hodic ng”
dong cua cong ty.

4. Quyén dé cir, irng cir thanh vién HDQT

Theo Khoan 2 Diéu 114 cia Luit doanh nghiép, ¢d d

g hogc nhém cf déng so hi tir 10°"
s6 cb phin phd thong tré 1én c6 quyén & ¢y ngudi vio cO dong so

Hoi dong quan trj va Ban kiém sodt



5. SO lwgng thanh vién HDQT va thanh vién BKS dugc biu
- Theo quy dinh tai Khoan 01 Diéu 150 Lu4t Doanh nghiép, H6i ddng quan tri ¢6 tir 03 dén 11
thanh vién.
- Theo quy dinh tai Khoan 01 Diéu 163 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soét c6 tir 03 dén 05
thanh vién.
6. Phiéu biu va ghi phiéu biu
* Danh sich img cir vién Hji ddng quin tri, Ban kiém sodt:
Danh séch img cir vién Hoi ddng quan trj, Ban kiém soét dugc ghi ddy du ho VE‘I‘ tén trén phiéu
bau. Truomg hop Ban t3 chitc chua ghi ddy du tén cia img cir vién trén phi€u bau (trudng hop
toan b vmg cir vién phai gidi thiéu tai dai h¢i) thi khi bidu quyét théng qua danh séc‘h ung cir
vién, cb dong ty dién ddy di ho va tén ting cir vién vao phiéu bAu truée khi tién hanh bu cir.
*  Phiéu biu va ghi phifu biu:
- Phiéu bau cir Hi ddng quén trj, Ban kiém soét dugc in théng nhét, duge déng diu treo
phia trén 14 phiéu.
C6 tong s6 quyén biu cir theo sé lugng cd phin cia cb déng nim git;
Cb dong hozc dai dién dy quyén dugc phat phiéu bAu Hoi déng quén tri, Ban Kiém soat
theo ma s tham dy (s& hitu va dugce iy quyén);

- Trudng hop ghi sai, c6 déng dé nghij Ban t chitc ddi phidu biu khac;

Cb dong phai ty minh ghi s6 quyén biéu quyét bAu cho timg mg cir vién vio 6 tréng cua
img cir vién d6 trén phiéu bau. Trong trudng hgp uy quyén hop 1€ (c6 gidy uy quyén),
ngudi duge lty quyén co day du quyén biéu quyét.

* Cic trudmg hop phiéu biu khong hep 1¢:

- Phiéu khéng theo méu quy dinh ciia Cdng ty, khéng cé diu cia Cong ty;

- Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém va/ho3c ghi tén khéng ding, khéng thudc danh sach
umg cir vién da dugc DHDCD théng nhét thong qua truéc khi tién hanh b phiéu;

- Phiéu c6 tdng s6 quyén bidu quyét cho nhimg tmg cir vién cia cd déng vuot qué tdng sé
quyén biéu quyét ctia cb ddng d6 s& hitu/duge ty quyén.,

7. Phuwong thirc biu cir

Viéc bidu quyét bau thanh vién Hdi ddng quan tri v Ban kidm soat thye hién b phiéu kin theo
phuong thirc béau dén phiéu;

MBi cb dong c6 tong sb quyén biéu quyét tuong img véi téng sb cd phén s& hivu nhan véi sé thanh
vién dugc bdu ciia Hoi ddng quan tri/Ban kiém soét:

C6 déng c6 thé dén hét tdng sb quyén biéu quyét cho mét hotic mot sb img cir vien,
8.  Ban kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kidm phiéu
¢ Ban Kiém phiéu:
Ban Kiém phiéu do Chi toa & cir va duge Pai hdi ddng 8 dong théng qua
Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
- Théng qua Quy ché biu cir;
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10.

i I % & i

s it A e IR LT Zn cd dong biu cir va tién hanh kiém phidy, I

- Gidi thidu phiéu va phat phiéu biu; huéng dan g |
i

- Céng b két qua bau cir trude Pai hdi. i
3 .x . < ta ach dé ctr va img cir vao Hg; 43 |
Thanh vién Ban Kidm phiéu khéng dugc c6 tén trong danh s o1 dong
quan trj.
Z - « K 1 A Y. S
e Nguyén tic b6 phiéu va kiem phieu: : i
¢ .2 : . . { ié (a cac co dong;
Ban Kiém phiéu tién hanh kidm tra thung phiéu truéc sy ching kién cu : g ‘
. i L R an tAt va két thic khi cd dong oy
Viéc bo phiéu dugc bit ddu khi viéc phat phiéu bau cir duge hoan tat va ket thic khi c6 dong gy,
cling bo phiéu biu vao thing phiéu; '
Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu ket thuc;
h <A A A A . ‘
Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh vin ban va dugc Trudng Ban kiém phi€u cdng bo trge Dai
hoi.
Nguyén tic biu dén phiéu, nguyén tic trang cir thanh vién HDQT
e Nguyén tiic biu dén phiéu:
Theo huéng dan quy dinh tai phy luc dinh kém theo Quy ché nay.
¢ Nguyén tic tring ci:
Ngudi tring ctr thanh vién HPQT/BKS dugc xac dinh theo sé phiéu biu cao nhét tinh tir cac
xudng thip, bat diu tir tmg cir vién c6 sé phiéu biu cao nhét cho dén khi du sé thanh vié
HDQT/BKS di dugc Dai hdi ddng cb ddng thong qua;
Trudng hop s6 tng cir vién tring cir nhidu hon sé ti da theo quy dinh do c6 nhiéu img cir vién &z
ty 1¢ 56 phiéu chp thuan bing nhau thi Pai hoi dong cb dong bidu quyét tryc tiép déi voi nhim,
ngudi dé.
Lap va cdng b6 bién bin kidm phiéu
Sau kﬁli kiém phifu,‘Ban kiém phiu phai 14p bién ban kidm phidu. Noi dung bién ban kiém phie
bao‘gon.lt Tc:ngﬁso ¢0 dong tham gizt dyr hop, tdng sb cb ddng tham gia bo phiéu, ty 16 quyéﬂ. biét
quyet cua cd dong tham gia bo phit:u 50 v6i tdng s6 quyén bidu quyét cia cb dong tham gia &
i : A . . whb A
h?p Fthe(ﬁ) phu?ng.ahuc béxu ddn phibu), s6 va ti 1¢ phiéu hop 18, phiéu khong hop 16, phiéu ont
0 VA 1116 quycn bicu quyét cho timg tmg cir vien vio HPQT/BKS;
ia . . . 3
Toin van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé truge Dai hoi.

IV. HIEU LYC THI HANH

Quy dinh nay duoc xin ¥ kidn than

8 qua tai Dai hoi va c6 hig i §i voi tht ci cic
dong tham dy Pai hji, 01 va c6 higu lyc thi hanh déi

TM. BAN CHi PAO CO PHAN HOA




1. Cich thirc biu ddn phiéu:

Gia sur:

- Dai hoi dong cb dong biu chon 5 thanh vién HDQT trong téng sb 6 img vién va bau chon 03 thanh

HUONG DAN BAU DON PHIEU

vién BKS trong tdng s6 4 img vién.

- Cong ty X ¢6 100 cd phén. C3 dong Nguy&n Vin A s& hitu 20 cb phén chiém 20% s ¢b phén

trong Cong ty X. Viéc bau don phiéu dwge minh hoa trong bang sau:

TV.HDQT TV1 TV2 TV3 TV4 V5 TVé6
PA.1 100 phiéu
PA2 20 phiéu 20 phiéu 20 phiéu 20 phiéu 20 phiéu
PA.3 40 phiéu 40 phiéu | 20 phiéu
PA 4

Cb dong A s& hiru 20 ¢ ph?m. S6 quyén biéu quyét cia ¢ dong A dbi véi biu HDQT la: (20x 5) =
100 quyén biéu quyét.

Cb dong Nguyn Vin A c6 thé bau dan phiéu theo phwong thitc sau:

{13
2,

Dén hét 100 quyén biéu quyét ctia minh cho 01 g cir vién thanh vién HPQT.

Chia déu 100 quyén biéu quyét cho 05 img cir vién thanh vién HDQT (twong dwong méi ing ci
vién nhdn dugc 20 quyén bidu quyét ciia cé déng Nguyén Vin A).

Don 100 quyén bidu quyt ciia minh cho mdt s tmg cir vién thanh vién HPQT béng cach chia nhé
100 quyén biéu quyét cho timg tmg cir vién. C4 déng Nguyén Vin A c6 thé dén 100 quyén biéu
quyét ctia minh cho 2 hoc 3 hodc 4 ... img cir vién theo nhimg ty 1¢ quyén biéu quyét khac nhau.
Cé dong Nguyén Vin A c6 thé khéng bau cho bt ky mot img vién nao theo PA.4 thi ¢ dong dé
tréng.

Tong s6 quyén biéu quyét cho nhing tmg vién khéng vuot qua 100 quyén biéu quyét. Truong hop tdng
s0 quyén biéu quyét cho nhimg img cir vién d6 cia cd d6ng Nguyén Vin A vurot qua con sb 100 quyén
biéu quyét thi 100 quyén biéu quyét d6 xem nhu khong hop I&.

Tuwong ty ddi véi trudmg hop biu BKS

Cd dong A so hiru 20 cb phan. 88 quyén biéu quyét cia cb dong A déi véi biu BKS L (20 x 3) = 60
quyén biéu quyét.

Thanh vién BKS TV1 TV2 TV3 TV4
PA.1 60 phiéu
PA.2 20 phiéu 20 phiéu 20 phiéu
PA.3 40 phiéu 10 phiéu 10 phidu
PA.4

2, Nguyén tic tinh phiéu:

Téng 56 quyén bidu quyét cho thinh vién do
.i------;_-_; .......................................... x 100%
Tong 50 cd phin c6 quyén bidu quyét tham dy hop

Ty 1é phiéu bdu cho 1 TV émg cit =



